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работы библиотеки МОУ СОШ № 32 на 2011-2012 учебный год

	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки проведения
	Ответственные 

	1
	2
	3
	4

	РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ

	1.
	Работа с фондом учебной литературы. Прием, регистрация и обработка новых поступлений. Оформление накладных и своевременная их  сдача в бухгалтерию Управления образования.


	Сентябрь 2011 г.
	Библиотекарь 
Коркоценко Ю.А.

	2
	Прием и оформление литературы, полученной в дар, её учет и обработка.


	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	3
	Оформление подписки на периодику, контроль доставки.
	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	4
	Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации
	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	5
	Оформление книжных выставок. 
	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	6
	Обеспечение требуемого режима и условий хранения библиотечного фонда


	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	7
	Составление Федерального заказа на поставку учебников для учащихся школы на 2011-2012 учебный год


	        Февраль 2011 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	8
	Работа по сохранности фонда:

- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

-  обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации, в установленном порядке
	Сентябрь 2011 –

июнь 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	9
	Организация работы по проведению мелкого ремонта и переплету изданий «Книжкина больница»
	1 раз в четверть
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	10
	Проведение рейдов по классам с целью сохранности и содержания в чистоте и порядке школьных учебников
	Декабрь 2011 г.,

 апрель 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	11
	Помощь учителям-предметникам в организации предметных недель и обеспечение их необходимой литературой и другими носителями информации с привлечением библиотек п. Розового и х. Сладкого, сети Интернет.
	Предметные недели 
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА

	1.
	Ведение справочно-библиографического аппарата с учетом возрастных особенностей пользователей и спроса (сбор материала по часто используемым темам)
	Сентябрь 2011 –

май 2012г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	2.
	Сотрудничество с библиотеками П. Розового и х. Сладкого с целью обеспечения учащихся и сотрудников школы справочными и другими изданиями, информацией  для написания рефератов, докладов, сценариев мероприятий и др.
	Сентябрь 2011 - 

май 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	3.
	Ознакомление учащихся со структурой книги, помощь в овладении или навыками работы со справочными изданиями. Помощь в овладении навыками поиска нужной информации в сети Интернет.
	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	1.
	Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями, поиску, отбору необходимой информации
	Сентябрь 2011 – 

май 2012г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	2.
	Оформление стендов, выставок, посвященных календарным памятным датам, событиям.


	Сентябрь 2011 – 

май 2012г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	3.
	Проведение внеклассных мероприятий
	Сентябрь 2011 – 

май 2012г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ, ВНЕКЛАССНАЯ РАБОТА

	1.
	Подбор литературы, сведений, информационного материала в рамках подготовки празднования 200-летнего юбилея Победы в Гражданской войне 1812 года


	Сентябрь 2011 – 

май 2012г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	2.
	Всероссийский урок чтения
	Октябрь 2011г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	3.
	Беседы в Детской библиотеке для учащихся начальных классов в рамках Международного дня распространения грамотности


	Октябрь 2011г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	4.
	«День молодежной периодики» Беседы в Центральной городской библиотеке для учащихся 10-11 классов.


	Октябрь 2011 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	5.
	Выставка литературы по профилактике наркомании, алкоголизма и табакокурения


	Апрель 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	6.
	Выставка литературы о Великой Отечественной войне «Строки, опаленные войной»


	Май 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	7.
	Выставка литературы по профориентации выпускников
	Май 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА

	1.
	Информирование  учащихся и сотрудников школы о новинках, поступивших в библиотеку


	По мере 

поступления новинок
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	2.
	Информирование учащихся и родителей о перечне учебников на новый 2011-2012 учебный год


	Май 2012 г.
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	
	                                                                    ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	1.
	Работа по самообразованию:

- освоение информации для профессиональных знаний;

- использование опыта лучших школьных библиотекарей;

- посещение семинаров, участие в районных МО, присутствие на открытых мероприятиях


	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.

	2.
	Ведение электронного каталога литературы (MarkSQL)
	В течение года
	Библиотекарь 

Коркоценко Ю.А.


